РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  ПЕТУШИНСКОГО  РАЙОНА

Владимирской  области

от  17.02.2020                                    г. Петушки                                                 № 333
	Об организации проектной деятельности

в Петушинском районе




В целях развития проектного управления в Петушинском районе и в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.2018  № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации», пунктом 7.1. распоряжения администрации Владимирской области от 02.12.2019 № 1012-р «Об организации проектной деятельности»

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить:

1.1.Положение об организации проектной деятельности в Петушинском районе (далее - Положение) согласно приложению № 1. 

1.2.Функциональную структуру проектной деятельности в Петушинском районе согласно приложению № 2.

2.Руководителю муниципального проектного офиса, куратору проектной деятельности, первому заместителю главы администрации района обеспечить:

2.1.Организацию проектной деятельности на территории района в соответствии с Положением;

2.2.Ежемесячный мониторинг хода реализации мероприятий региональных проектов, реализуемых на территории Петушинского района;

2.3.Информационное сопровождение хода реализации мероприятий региональных проектов, реализуемых на территории Петушинского района;

2.4.Организацию представления ежемесячной отчетности руководителям региональных проектов.

3.Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Петушинский район».

И. о. главы администрации





           А.В. КУРБАТОВ

   Приложение № 1


к постановлению
администрации Петушинского района

от  17.02.2020 № 333
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОЕКТНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

в Петушинском районе

1. Общие положения

1.1.Положение об организации проектной деятельности (далее - Положение) определяет принципы и порядок организации проектной деятельности в органах исполнительной власти Петушинского района и структурных подразделениях администрации Петушинского района (далее - ОИр).

1.2.Положение распространяется на проекты, реализуемые ОИр с участием администраций муниципальных образований района (городские и сельские поселения), организаций и учреждений, финансируемых за счет средств областного бюджета, и/или федерального бюджета (в случае делегирования полномочий по контролю расходования указанных средств), и (или) местных бюджетов, а также на проекты, реализуемые за счет внебюджетных источников финансирования с участием в них ОИр.

1.3.Положение применяется при управлении мероприятиями в рамках реализации региональных (федеральных) и ведомственных проектов, направленными на достижение целей, целевых показателей, выполнение задач, определенных Указом Президента Российской Федерации от 07. 05. 2018 года № 204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (далее - Указ), Стратегией социально-экономического развития Владимирской области на период до 2030 года, государственными программами Владимирской области, правовыми актами Губернатора Владимирской области и администрации Владимирской области, поручениями Губернатора Владимирской области, Стратегией социально-экономического развития муниципального образования «Петушинский район» Владимирской области на период до 2030 года, муниципальными программами Петушинского района, правовыми актами администрации Петушинского района, поручениями главы администрации Петушинского района (далее - проекты).

1.4.Управление проектной деятельностью и взаимодействие между участниками проектной деятельности осуществляется с использованием автоматизированной информационной системы проектной деятельности (далее - АИС ПД).

1.5.Действие Положения не распространяется на текущую деятельность ОИр, а также на деятельность по исполнению государственных, муниципальных функций и оказанию государственных, муниципальных услуг.

1.6.В случае конфликта между текущей и проектной деятельностью участников проектной деятельности приоритет имеют проектные задачи.

2. Основные термины и понятия

2.1.Муниципальный проектный офис - постоянно действующий совещательный орган при администрации Петушинского района, обеспечивающий планирование и контроль деятельности на среднесрочный и краткосрочный периоды, а также ответственный за внедрение, сопровождение и развитие системы проектного управления в Петушинском районе (далее -  Проектный офис).

2.2.Руководитель муниципального проектного офиса - должностное лицо, осуществляющее общее управление проектной деятельностью в Петушинском районе, организующее контроль проектной деятельности, поддержку и развитие проектно-ориентированной системы управления в Петушинском районе.
2.3.Ответственные рабочих групп по направлениям национальных проектов, на которых возлагается ответственность за достижение целевых показателей и результатов, указанных в планах мероприятий («дорожных картах») соответствующих региональных проектов.

2.4.Администраторы рабочих групп по направлениям национальных проектов - должностные лица, осуществляющее организационно-техническое обеспечение деятельности рабочих групп проектов, выстраивания эффективных коммуникаций между участниками проекта, ведение мониторинга реализации проекта и формирование отчетности по проекту.

2.5.Участники мероприятий проекта - ответственные работники ОИр, администраций городских и сельских поселений, иных организаций, деятельность которых направлена на достижение целей, показателей, результатов и контрольных точек, выполнение задач и мероприятий в соответствии с планами мероприятий («дорожных картах») соответствующих региональных проектов, указаниями и поручениями ответственных рабочих групп по направлениям национальных проектов и руководителя проектного офиса.

2.6.Мониторинг реализации мероприятий проектов - система мероприятий по измерению их фактических параметров, расчету отклонения фактических параметров от плановых, анализу их причин, прогнозированию хода реализации мероприятий  региональных, федеральных проектов и ведомственных проектов, принятию управленческих решений по определению, согласованию и реализации возможных корректирующих воздействий.

2.7.Иные термины и определения, используемые в Положении, применяются в значении, определенном Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.2018 года № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации».

3. Реализация мероприятий в рамках региональных, федеральных и ведомственных проектов
3.1.Началом реализации мероприятий проектов является дата подписания Соглашения администраций района и (или) администраций городских и сельских поселений, учреждений и организаций с исполнительными органами власти Владимирской области и структурными подразделениями администрации Владимирской области.

3.2.Участники реализации национальных проектов (участники рабочих групп: команд проектов по направлениям проектов) под управлением ответственных рабочих групп по направлениям национальных проектов и руководителя муниципального проектного офиса осуществляют исполнение мероприятий в соответствии с планом мероприятий  («Дорожные карты») по реализации мероприятий проектов, документально фиксируют результаты выполненных мероприятий.

3.3.В ходе реализации мероприятий проектов в планы мероприятий  («Дорожные карты») проектов могут вноситься изменения, которые должны быть аргументированы и согласованы с руководителями региональных проектов и Областным проектным офисом.
3.4.Мониторинг реализации мероприятий проектов осуществляется в соответствии с Разъяснениями по заполнению форм отчетов о ходе реализации региональных проектов и запросов на изменение паспортов региональных проектов, утвержденными Областным проектным офисом, начиная с принятия решения об утверждении паспортов проектов, и завершается в момент принятия решения об их завершении.

3.5.Мониторинг получения запланированных результатов мероприятий проектов, в соответствии с планами мероприятий («Дорожными картами»), корректного закрытия мероприятий, выполнения контрольных точек и достижения целевых показателей проектов осуществляет муниципальный проектный офис, в случае необходимости привлекая для этого Совет по проектному управлению при главе администрации Петушинского района. Результаты мониторинга передаются в Областной проектный офис.

3.6.Муниципальный проектный офис сообщает руководителю регионального проекта и Областной проектный офис информацию о значительных задержках (более 7 рабочих дней) выполнения запланированных мероприятий и (или) достижения контрольных точек плана мероприятий («Дорожных карт»).

3.7.В ходе мониторинга реализации мероприятий проектов формируются ежемесячные, ежеквартальные и ежегодные отчеты. Ежеквартальные и ежегодные отчеты формируются нарастающим итогом. В ежемесячные отчеты включается информация о реализации мероприятий проектов, содержащая сведения о достижении контрольных точек и исполнении бюджетов мероприятий проектов, а также дополнительная информация о рисках реализации мероприятий проектов. В ежеквартальные отчеты также включается информация о прогнозных значениях основных и дополнительных показателей мероприятий проектов, а в ежегодные - информация о фактическом достижении этих показателей и результатов, выполнении задач.

3.8.В целях осуществления мониторинга реализации мероприятий проектов используется информация, содержащаяся (формируемая) в АИС ПД.

3.9.Администраторы рабочих групп по направлениям национальных проектов муниципального проектного офиса,  не позднее плановой даты достижения контрольной точки представляют в АИС ПД информацию о реализации мероприятий проектов, содержащую сведения о достижении соответствующих контрольных точек проектов.

3.10.Ответственные рабочих групп по направлениям национальных проектов муниципального проектного офиса обеспечивают своевременное представление всеми участниками проектов в АИС ПД информации о реализации проектов.

3.11.Ответственные рабочих групп по направлениям национальных проектов муниципального проектного офиса ежемесячно, не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, организует подготовку отчета по мероприятиям проектов и представляет его в муниципальный  проектный офис заместителю руководителя муниципального проектного офиса и в соответствующие областные структуры (по направлениям проектов).

3.12.Ответственные рабочих групп по направлениям национальных проектов муниципального проектного офиса несут ответственность за достоверность, актуальность и полноту информации о реализации мероприятий проектов, предоставляемой в муниципальный проектный офис.

3.13.Муниципальный  проектный офис ежемесячно осуществляет свод и проверку информации о реализации мероприятий проектов, необходимой для формирования отчетов по региональным проектам, представленной участниками мероприятий соответствующих региональных проектов, и не позднее 4-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, направляет ее в Областной проектный офис.

3.14.Муниципальный проектный офис ежеквартально готовит и представляет Совету по проектному управлению при главе администрации Петушинского района сводную информацию о статусе реализации мероприятий проектов с учетом информации, полученной от ответственных рабочих групп по направлениям национальных проектов муниципального  проектного офиса.

3.15.Совет по проектному управлению при главе администрации Петушинского района осуществляет верхнеуровневый контроль реализации мероприятий проектов (направлен на контроль сроков, исполнения бюджета мероприятий проектов, результатов, основных показателей и целей) на основе информации, получаемой от муниципального проектного офиса, куратора проектной деятельности в Петушинском районе и иных участников мероприятий проектов, при необходимости назначает выездные проверки и иные контрольные мероприятия по проектам.

4. Завершение мероприятий в рамках региональных, федеральных и ведомственных проектов

4.1.Совет по проектному управлению при главе администрации Петушинского района принимает решение об утверждении итогового отчета о реализации мероприятий  региональных проектов, реализуемых на территории  района, представленный муниципальным проектным офисом, и присваивает проекту статус:

-мероприятия соответствующего регионального проекта реализованы успешно без отклонений - в случае, если целевые показатели мероприятий проекта достигнуты полностью, результат получен, выполнены все контрольные точки проектов, отсутствуют отклонения по срокам и бюджету проекта;

-мероприятия соответствующего регионального проекта реализованы успешно с незначительными отклонениями - в случае, если  целевые показатели мероприятий проекта достигнуты полностью, результат получен, но имеются отклонения по одному из следующих ограничений: выполнение требований к результату, соблюдение сроков и бюджета проекта;

-мероприятия соответствующего регионального проекта реализованы успешно со значительными отклонениями - в случае, если целевые показатели мероприятий проекта достигнуты полностью, результат получен, имеются отклонения по двум из следующих ограничений: выполнение требований к результату, соблюдение сроков или бюджета проекта;

-мероприятия соответствующего регионального проекта  не реализованы, ресурсы не использованы - в случае, если целевые показатели мероприятий проекта не были достигнуты, все ресурсы не использованы;

-мероприятия соответствующего регионального проекта  не реализованы, ресурсы использованы - в случае, если целевые показатели мероприятий проекта не были достигнуты, часть ресурсов или все ресурсы использованы.

С целью непрерывного наблюдения за общественно значимым эффектом реализации мероприятий того или иного регионального проекта, Совет по проектному управлению при главе администрации Петушинского района вправе принять решение о реализации постпроектного мониторинга и контроля.

4.2.С момента утверждения итогового отчета о реализации мероприятий того или иного регионального проекта, мероприятия, реализуемые в рамках данного проекта на территории района считаются завершенными.

Руководители ОИр, администраций городских и сельских поселений, учреждений и организаций подготавливают распорядительные документы об итогах деятельности сотрудников в реализации мероприятий проектов и рассматривают вопрос об их премировании по результатам их реализации.
                 Приложение № 2


к постановлению

администрации Петушинского района

от 17.02.2020 № 333
ФУНКЦИОНАЛЬНАЯ СТРУКТУРА

ПРОЕКТНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

в Петушинском районе

1. Совет по проектному управлению
при главе администрации Петушинского района
1.1.Совет по проектному управлению при главе администрации Петушинского района - коллегиальный, совещательный орган, образованный для рассмотрения вопросов, связанных с организацией проектной деятельности на территории Петушинского района и реализацией мероприятий  проектов, реализуемых ОИр с участием городских и сельских поселений, организаций и учреждений за счет средств местного, областного бюджета и/или федерального бюджета (в случае делегирования полномочий по контролю расходования указанных средств), а также мероприятий проектов, реализуемых за счет внебюджетных источников финансирования.
Совет по проектному управлению при главе администрации Петушинского района осуществляет верхнеуровневый контроль реализации проекта на территории района (направлен на контроль сроков, исполнения бюджета проекта, результатов, основных показателей и целей)
1.2.Совет по проектному управлению при главе администрации Петушинского района в пределах своих  полномочий:
1.2.1.Рассматривает информацию о реализации мероприятий в рамках региональных, федеральных проектов и  ведомственных проектов.
1.2.2.Принимает решение о внесении изменений, затрагивающих ключевые параметры реализации мероприятий проекта – плана мероприятий («Дорожные карты»): показатели, результаты, сроки, бюджет мероприятий проекта.
1.2.3.Принимает решение об утверждении итогового отчета о реализации мероприятий  проектов, представленный муниципальным проектным офисом.
1.2.4.Утверждает подготовленные муниципальным проектным офисом проекты методических документов в сфере проектной деятельности.

1.2.5.Координирует развитие и применение системы стимулирования государственных, муниципальных и  гражданских служащих, участвующих в проектной деятельности.

1.2.6.Выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами в сфере проектной деятельности.

2. Муниципальный проектный офис

2.1.Муниципальный проектный офис - постоянно действующий совещательный орган при администрации Петушинского района, обеспечивающий планирование и контроль деятельности на среднесрочный и краткосрочный периоды, межведомственное взаимодействие, обеспечение целесообразности и результативности компонентов проектной деятельности, а также ответственный за внедрение, сопровождение и развитие системы проектного управления в Петушинском районе. 

2.2.Муниципальный проектный офис обеспечивает:

2.2.1.разработку и внедрение нормативной  документации по проектному управлению в Петушинском районе;

2.2.2.методическое сопровождение проектной деятельности в Петушинском районе;

2.2.3.планирование деятельности администрации района в части целей, направлений, контрольных мероприятий, показателей и управление изменениями в плановых и проектных документах;

2.2.4.контрольные мероприятия по оценке фактических параметров проектов, определению их отклонений от плановых параметров, анализу отклонений и выявлению причин их возникновения с привлечением при необходимости иных органов в соответствии с их компетенцией, а также Совета;

2.2.5.разработку и согласование планов мероприятий реализации проектов («Дорожная карта»), в том числе, планов мероприятий реализации («Дорожная карта»), в качестве участников (район, поселения) реализации региональных и федеральных проектов, отчетов по проектам;

2.2.6.контроль реализации проектов, регулярную отчетность по проектам;

2.2.7.анализ итоговой отчетности и архивов по завершенным проектам;

2.2.8.осуществляет проверку и свод информации о реализации мероприятий, направленных на достижение целей, показателей и результатов, выполнение задач региональных проектов, участниками проектов (администрация района, администрации городских и сельских поселений, организации и учреждения);

2.2.9.деятельность Совета по проектному управлению при главе администрации Петушинского района;
2.2.10.организацию рассмотрения вопросов по проектной деятельности на заседаниях Совета по проектному управлению при главе администрации Петушинского района, включая подготовку справочных и иных материалов;

2.2.11.координацию деятельности по накоплению опыта и развитию профессиональной компетентности муниципальных и иных служащих в сфере проектной деятельности;

2.2.12.мониторинг организации проектной деятельности в администрациях городских и сельских поселений района, в организациях и учреждениях;

2.2.13.управление проектной деятельностью и взаимодействие между участниками проектной деятельности разных уровней осуществляет с использованием автоматизированной информационной системы проектной деятельности (АИС ПД);

2.2.14.учёт участников проектов, а также учёт их уровня занятости в соответствующих проектах;

2.2.15.контроль соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами в сфере проектной деятельности;

2.2.16.системное развитие проектной деятельности в районе;

2.2.17.взаимодействие с Областным проектным офисом;

2.2.18.выполняет иные функции, предусмотренные Положением и иными правовыми актами в сфере проектной деятельности.

2.3. Организация работы муниципального проектного офиса

2.3.1.Муниципальный проектный офис возглавляет руководитель.

В состав муниципального проектного офиса входят заместитель руководителя муниципального проектного офиса, рабочие группы: команды проектов (ответственные, администраторы и участники) по направлениям проектов.
2.3.2.Руководитель муниципального проектного офиса:

· руководит деятельностью муниципального проектного офиса;

· организует контроль проектной деятельности, поддержку и развитие проектно-ориентированной системы управления в Петушинском районе;

· утверждает регламенты взаимодействия муниципального проектного офиса с органами и структурными подразделениями администрации района и органами местного самоуправления муниципальных образований (поселений) района, региональным проектным офисом, региональными органами государственной власти, иными организациями и лицами;

· ведет заседания;

· подписывает протоколы заседаний;

· определяет дату, утверждает повестку заседаний;

· порядок рассмотрения вопросов.

2.3.3.Заместитель руководителя муниципального проектного офиса:
 - в отсутствие руководителя муниципального проектного ведет заседания;
· обеспечивает деятельность муниципального проектного офиса, осуществляет организационно-техническое сопровождение его деятельности;

- производит контроль реализации проектов по контрольным точкам и результатам реализации.

- осуществляет подготовку сводного отчета о ходе реализации проектов в Петушинском районе;

   - осуществляет подготовку информации о ходе реализации проектов в Петушинском районе;

   - организует подготовку заседаний муниципального проектного офиса;

   - доводит до сведения заинтересованных лиц и исполнителей поручения муниципального проектного офиса;

   - во взаимодействии с ответственными рабочих групп: команд проектов проводит мониторинг реализации проектов в Петушинском районе;

   - осуществляет регулярное взаимодействие с региональным проектным офисом;

 - решает иные текущие вопросы муниципального проектного офиса.

2.3.4.Рабочие группы: команды проектов (ответственные, администраторы и участники) по направлениям проектов:
Ответственные рабочих групп по направлениям национальных проектов: 

          -осуществляют мониторинг реализации региональных проектов в рамках национальных проектов, реализуемых на территории района;

-обеспечивают межведомственное взаимодействие  с целью выполнения «контрольных точек» утвержденных «дорожных карт» по реализации национальных проектов, достижение плановых целевых показателей, своевременное представление отчетных материалов;
Администраторы рабочих групп по направлениям национальных   проектов обеспечивают деятельность рабочих групп, осуществляют организа- ционно-техническое сопровождение их деятельности.

В состав муниципального проектного офиса по согласованию могут включаться главы администраций муниципальных образований (поселений) района и руководители учреждений и организаций, участвующих в реализации мероприятий региональных и федеральных проектов на территории Петушинского района.

